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COMUNE DI BROLO

Provincia Regionale di Messina

AVVISO PER I DIPENDENTI COMUNALI

RICHIESTA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE

IL SINDACO

Porta a conoscenza dei sigg.ri dipendenti che 1’Amministrazione Comunale , tenuto conto delle
accresciute esigenze dell’Area Economico Finanziaria , ha necessita ed urgenza di potenziare
ulteriormente la dotazione di personale in forza al Servizio di Ragioneria con unita lavorative che
abbiamo esperienza professionale adeguata per lo svolgimento delle seguenti attivita:

gestione economica del personale

gestione contributiva del personale (DMA,INPS,INAIL,CUD)

gestione ritenute erariali personale dipendente e soggetti autonomi e relative certificazioni
redazione e trasmissione dichiarazioni IVA, IRAP, Mod.770

predisposizione e gestione pratiche pensionistiche

predisposizione e gestione conto annuale e relativa relazione

predisposizione e gestione versamenti mensili ritenute IRPEF, ritenute c/terzi, contributi e
relativa trasmissione telematica

predisposizione e invio certificati ministeriali al bilancio e al rendiconto

verifica impegni ed accertamenti gestione finanziaria 2013-2014

verifica imputazione contabile mandati e reversali 2013 ¢ 2014

predisposizione e trasmissione registro unico fatture 2014 e seguenti

gestione fatturazione elettronica

rapporti con il tesoriere per invio flussi telematici

gestione incassi da c/c postali

gestione incassi da F24 (tributi e conti correnti ordinari)

predisposizione corrispondenza corrente con altri Enti

tenuta dei rapporti con gli altri agenti contabili interni, con 1’organo di revisione e con la
Corte dei Conti

formulazione proposte da sottoporre agli Organi esecutivi e di programmazione

formulazione proposte determinazioni di impegno e liquidazione di competenza
dell’ Ufficio.

Invita pertanto tutti i dipendenti in servizio presso il Comune di Brolo, a tempo indeterminato ¢ a
tempo determinato che abbiamo esperienza professionale e qualora interessati ad essere assegnati al
Servizio di Ragioneria per I’espletamento delle mansioni sopra indicate, a fare pervenire apposita
manifestazione di interesse al Protocollo del Comune entro e non oltre il giorno 6 febbraio 2015

Dalla Residenza Municipale, 04.02.2015

IL SNDACO
Rosafia Ricgi




