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3 ART. s
ANTICIPAZIONT ALL/ECONOMO

ontvsmahn nte atl appr ova tone del piano esecutivo di gestione (PEG) la Giunta determina
con propria dehiberazions ¢ riferimento ai singeh intervenn Neniita delle anticipaziont da
QJ ttuars rimestralmente alla cassa economale per le sue esigense ordinaric che non plid
pertors al ~+H HI)U DO i Yires 11 mandate di pagamento a favore delleconomo @
rvinie per ooty di ter”, I riferimento @ singell intervenu o

fativa somma vale come prenatamione deliimpano

1
watto sulls partits
capttoh con indic:

sped Al ternune di ogne trimestre delllesercizio i responsabiis del servizin sconomate

¢

P

ne defla

€%

s

redige apposito rendiconto sotioposto atla approvazions del servizie hnanzianoe ¢ 1 somms
non mlll:" ate devono susere niversats nelle entrats def Comuns

Cualora Vanticipazione conlerna risuly msuffivients i relanions al singole intervento ¢
disposta dalta Guanta ulteriors anticipazione deil importo occorrente previa ssgnalazions del

responsabile del servizio economato.

La Glma Mumicipals puo siabiirs che Useconomo comunaiz prest wa cawsions, anche

mediante polizza assicurativa, delllammoentare non nfertore all’ 1™ del winle dells

anticipazioni ordinaric annuali. La causions deve exsers ricostiulia o iniegrala Quando si sia
oroceduto all’ ncameramente totalz o parZiale di essa. B osvincolata quando 1zeonoms 62sst

‘M’Lle funzont.

ATTRVITYS DEL SECONOMO - LIMITT
Tzeonome provveds, nel rivneno defle disposiziom di ocur al vigsnie regelamienio di
contabibita, alle seguenu spese;
L.a mimite spese corrslats a prestaziom formre @ provvists occorTent par 1l rionamsanto
dei servizi comunali di carattere urgente;
1.b.acquisto di stampati, modulistica, “articoli di cancelleria ¢ materiale di
guant’altro cccorrs por ! funcionamento deglt ufficr = di L"":,' LossrviTo comunall,
urzznll, At giudi“iu:'i 2 osp2es e vecuby

ConNume, ¢

COmPrese SPeEe por

SPENe UTECNl per 1 STz offeiual per conto defio Smto o delia
di obblight post o teoer vigent

Looacquish ¢ forniture commaue necessane per i normale fanzionamento & with 1 s
comunali;

—t
P

amanuEnzion: £ rparasiens dimobil 2d arredi, deily macching @ delle wweranrs A
nroprietd comunalz, al fine di assicurame [a buona conservazions ¢ Petficionra por i
normale svolgimento der servaz dlistituto; ‘

manuienzione di wit gh wteveicoll @ motoveicoll in Joerione @i servizi commah nedle

[y
(42

more di appaitare il servio;

1.f acquisto di pubblicaziont accessarie per i vari Servii;
1.g.quant’altro necassario pcr i funzionamento da1 servize
La Guunta comunale. all'inicn di crascun esereitio, detzrmina (o somuna preswmibilments
oceorrents per {e forniure di b niioe Servizl da acquisire a mezmo de vanumo. l
defiberazione costituizee, ad ognt effetto, prenotazions di impeono ai senst defl wt 27
comma 3, del D.Les. 25 v‘*bhmm 1595, n. 7/.

II bueno dordine dell’ceonomao costifisee provvedimento di impegno di cui alli'ut,

g

¢
commi 12 2, dei D.Lgs. 25 fsmr:’zm 1995, 0 77,
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ART.7
PROCEDURE PERI PAGAMENTI DELL'ECONOMO

L'cconomo potra dare corso ai ssguent pagamentt, esclusivamentz sulla scota di appositt

«BUONI DI PAGAMENTO»e in via esemplificativa:

l.a.
1.b.

ot
<

New

-~

ik
R
~. 0
RIS
STRIN

carif

ng-q

wresy

E

Limit

Tase

posta, telegrafo, carta ¢ valori bollatl, facchinaggi ¢ trasporto merei;
giomzﬂi, abbonamenti alta Gazzetta Ufliciale 2 pubblicaziont periodiche dy caratters
TOMICY - AmnnISrative, mserziont s giornal pravisu dalla leege ¢ dar reenlament.

abbonamen anche alla radio ¢ TV,

tassa di circolazions degli automezzi, imposte, tasse, dirnmn erariali diverst
. Spese pe-r

a stipulazione dv contrafly, atmy es2outivi verso debitory morcsi, viswed

!
carasiali, glstra:imni 2 SImiinL

anticint Ber m ey o - 1 ~ St i acisnt R B P E R R ) S caemrign S
Canticipt per missiont ad amininistratart @ dipeadaal, net lmatt dicun adlat Sl o S,

dei D.P.R. 29 agosto 1988.1.297,

pese diversz ¢ muinute anche TS CITIRONE . J00vTant, montfzsmazionn, rioevinwng

OAOrANEe, 2UC ]

4 ; ; comel rienetty el vogelan
sasiont disnsidh stroordmart vrgentn, ne! rispeits delregelam

e urgentl 1 case di calamita na it

win buona g nagamsn e POLTE TSISUe iy 1 asyenga G kxi\[‘k'dl(“ e

dot fonde zeonomate di cur sl ereesdene vt ©

[ IS
[,\14_..‘

T
H
deiliatervento o carmam dr bilancto su cur deve oysere rraala a s

Mul"m Grocur al precedent HEESTRE SN AN BRI SN “l"". gquando ¢ smeci aimport

AISH Ty =~ . FERER S - el Dot ersniene byl ew sl m

S }\.x WA SSITTA \i'. . [N nvr»k\.‘ S R Y bx\.‘r‘\‘ £ Neniva Ax‘;‘\l»u\,u.q‘;u b;,.;x.\..-;.‘
Tonl auloritIate con apposiio nrovvedimeante S Ammimisirasions,

evwers digp

a d dare corso al pagamenio immediate,

rosto 1l pagamenty o omezzo delleoonomoe ol osol casio di comprovanm

*'emw suddrviders faiziamente una formitura o un acquisto al fine di eludere i oredonn

N
o
[N
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LASCELTA DEL CONTRAENTE

ra dedla dit fornitries avyviene medhants COmparaTiens Oy ol

di mercary tra difte denes.  di norma noo nferiors a e, da mviiars: con eters oo

P e - . . . () . S
frasmetizrs: contemporansamente anche mediante fwel @ hema del responsabile del servisie

Cui

b

1.

b

o~

1
i
Ld
1

(49

1L il terming entro cui avverra 1 pagameniv

51 mdicht: —

e
La mrm i;‘ medalitd df comprfacion ¢ di presenmzions deffe offerte ¢ la evennle

dovumemanione da alleaars alla stevsa;
la pzutedm hoaggmdicaniome deita gara

tmporto doi e eventuali spese contramualt da depositars,

le cause di noa amumissions o di esclusions dalla sara;

le norme regolanti 1a formitura =d ogni altra mdicazione od avvertenza intesa a favory
la compilazione dsllofferta 2 laregolaritd detla sua presentacions,

1

E” consentite derogare alla procedura di cui al precedente comma. nel caso di acouisto di

SN0 SerViTH fa cui pr oduzions avvizne m condizion di monopolio o ssciusivas nel caso n
il

cut 2 evidente fa specialitd o ures

pe
un <

(2

ca della provvista, ovvero ancora. il pericolo i daimno

1
v 'Ente che non consentone espletamento della cara o rendany ascessario il rivorse ad

tsterminato fornitore:

¢ relefomo ($cnogramma).’ (Ned u%c&iétaide(
WES emim (f<o(, t% Fe Wﬂc.,ﬂ@b\

)

L2000

A < >
) %aﬁe wssaa/ wc\ ver ale nos c\e l\'Z-ZOCOIL Coww«\.CmﬂS/rC

‘Pecmcu\e:r\ \e ;



E RUABORSI DELLE SOMME ANTICIPATE
1. Di norma ognt acquisto 2/0 prestazions dsve formare oggette di motivata richiesta det
responsabili di servizi, corredata dalf’ ammontars de lm spesa sulla base dqle varie offerte
presentate o deg]i clementi di giudizio verbalmente assunti in commercio. La spesa viene
esegwita dalia cassa svonomale su dircttiva del respm:s(mi}e del sarvi 'iu economato.
responsabile d Ha struttura nel cui ?Lmbxm stotrova 1l servizio economato pud resttare la
richiesty di anticipazione nel caso rilevi Dinopperunitd det vicorss wla cassa 2eonomals,

2 [prelievi dad fondo economalie sone ordinan mediante gpccmn buum di paganente, umeral
progressivaments per ognt anne esercizie, firman dal responsabile del servizio finansiarie

ustin guale ¢ msernn la cossn r*rmmim‘r' oy buond deve contansy: mdicanione
detliogasuo della {fomitura e/o della prv.enm:mnv della dima fomitres, 1 correlauvi
unpoitl, ali estremy esatt dellintervento o di capitole di bilancio intersssate ¢ 1l riferimento

alla delibera di anuicipazions. Detti buoni di pagamento costituiscono impezm di spesa <
opia dealt stesst va rasmessa al servizio ﬁnap_x"um
f‘mni tre st ¢ comunqus (1 relasione anche alle esigenze di dispormodita

gz o tondo, saca
ra dell'economa di richizders il rimborso delle somme anticipate. rimborsy che sara

d FPOSID con apposita delerminazions
4 Alladstermina do‘ ranno 233ere alfzeatn:
[ bueno di pagamentos di cui al precedente ot 70 debiiament2 gusstantae;
L bona la docememanions che syrifznsce al pa ::zm*mu srfemae.

RN
b

ART. 10
ANTICIPAZIONI PROVVISORIE DELLECONOND

Lo Lzeonome comunats potrd dare corso ad anticipaziont provvisorts di semmns ned svaveat
casi:

Lao per missiont fuerl sede, decli amministratori e det dipendenii, a  richiesia

ell'intersssato, part al settantacingque per cenio det trattwmente complessivo spetiants

k;

per la missione, come pr“’-\/lsto dall'art. 3. comma 8 det 1P R 25 agosto 198800 595

Tii B P, -
g2nte guands non 12 possibiiz, s2aza grave Jdanne per e

Lbooer tars fronte ad vrosnu g

SITVITT, Provy sdere con {2 normal ;TTTU\.':’GUT';"

2o Perfe anticipaziont provivisorie di cul al comma precedents dovranno cssers osservae le
provedure di o al successivo artl 11
ART. 11
DISCIPLINA DELLYE ANTICIPAZIONI PROVVISORIE DELL ECONOMO
L Perle :1micip:t'iuni provvisorie di v @ precsdents @i 16, Peconomo dovea attenerst alla
segucnts prucvuum

o me

le anticipaziont dovranno essere fatte esclusivamente in 2sccuzione di apposite
sautorizzanionty a frma dal czsponsabiiz del Sarvicie Fuanme ¢ P“kll‘l[’”"“u'.
I.b. sara cura de{i'economo richiedere, per e sonume anticipate, 1 pronte readiconto:
e per [z somme effeuivaments pagate sard emesso corrispondente buono di pagamento o
norma det precedente art. 7,
}.doal buono di pagamento di cui alla p scedents fettera 1o dovranne sssers allegate:
lla
i

Uy
-
£

I.d 1. latorizzazions m cui a dents lettera 1.a;
1420 wrala decumentazions d s
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2.
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L'zconomo ¢ tenuto ad assicurars wilte te riscossion: ad 230 affidate.
Per Iz dene riscosstont dovranno essers tenuti:

2. unregistro delle rigscossioni eﬁ"euuate;
2.b.un bollettario delle quistanze rilasciate,

ART. 13

REGISTRIOBBLIGATORI PER LA TENUTA DEL SERVIZIO DI ECONOMATO

v

Per larezolars tenuta det servizio di zeonomatoe, Peconemo doved teners, sempres aggiornati,
Cesousnl rgisten o bollettars:

1V Reaistro det pagam-cmi e de1 rimborst;

2% Registro di carico 2 searico dei bollettari;

3y Pollsnmiedet buom di pagamento:

47 Bellettar delle aticipasioni provvisorie:

3 Bellettario dei buoni u:He formiture

A1 Registro generales delle riscossiont ¢ det versaments i1 Tesoreri
Ty Bolletario detle quistanse mlasciate‘

Tutt | reeisri 2d 1 boliztart dovranno essers numeran @ vidimad,
Rezponsabile deli'Ufficro di Ragionsria Dn\framm. nizrcsa. essere regolanmente registral

nel rzeistro di carico ¢ scarico dei bollenar

prinm deiiuso. a cura dey
T

Tuoar ¢ regiswt ed 1 bollettart dovranno esgers dilizentzments consarval Joll'Ecoromn per
poi decumeniare i rendiconto annuale di cui al suceessivg art 20
ART. 14
TENUTA DEGLIINVENTARIE CONSEGNA DETMATERIALIL

AR . e A rrpgey - : YRR TPV S
Leeonomo ¢ conzegnatarty d2iomobili, implant. arredi @ s

P N E RN ;. O .
o=ttt dt L:\meh-nu, stanpact, sec., dealt vffior ¢ 4wt o

CONUTIY S0VT u:vt\nd: a et gh evenmial sub-conseenmart der mobiiio ¢ dei matenal var,
Per o corretta tenuta degh m‘«*nww dovrd teners. 2empre aggiornat, Wil § re@iste] pravisty
dal "Regolamento comunale di contabilita”,

ART. 1S
ACQUISTO DI NUOVIMATERIALIDUSO

Qualunque mobile, oggstto o suppellettile di cur allarticelo precedsntz, di nuova

acquisizions, deve essere assunta in carico dall'zconomo, 2, debitament: numerato, deve da
questt essere annotate nell inventario refatvo.

Imobili ¢ gli oggetti destinati agli Uffici o ai servizi saranno affidati, a mez2o di specialz
verbale di conseena, ai nspem‘n Capt Utfict, Tapi Serviziv o singoli dipendenti ohe ng

rimarranno responsabili quali sub-conssenatart.
e

Iverbali di consegna saranno controfirmati dal responsabile d2ll'Ufficio Ragivcneria,
/



4. 1 sub - consegnajari non potranno procedere a spostamsnti degli oggeti avuti in consagna

senza prEntiva autorizzazions seritta deli’sconomo.

5. Ad ogni cambtamen[o del sub — consegnatario deve procedersi, a cura defl’'economo, alia
verifica della consistsnza def beni consegnati od al conseguents passaggio al nuove sub-
consegnatarto, mediants appesito verbale firmato dali’sconomo. dal sub-conseonatario
cessante e da quello subentrants )

ART. 14
CSCARICO DEI MATERIALT DT CONSUNIO

1. Per diocur P'economo ¢ oconsegnatario, doved I
carie caziong della data di 2ntrata dei singoli mate rml d a qu"ilxta
della qumtm di ass&; dzila dam i consegna ¢ dallz qualitd @ quanuitd congegnate ai singol:
uffict, servizi o agenti.

ART. 17
MANUTENZIONE DI BENTMOBI

1. L'economo, n2lla sua qualna di consegnatario responsabile deg bent mobsly, ha Vebblige d
curirs Ya buona manmenzions di ‘nrm 1 bent ¢he hia i congegmi provvedende oossenalare
Al TUien dr Seorsteria mn quer Javors, gpese o provvedimenti ¢z riienea neosssart o
coportual per (a2 buena consgrvazione det | beni stessi,

ART.
DEPOSITO DEGLI OGGETTI S\LLM\U'I FRINVENTTTL

Lo L'ecanomo @ depositario degli oggetti smarritl ¢ rinvenuti che vengono depositat neli'Ufficio
comunale in attesa che 1 rintracct x& l2e xmmo propriztario, Al mamente in cui Ugeonome
riceve infi cooett, dovrd redie arbafe di ricevimento. nel gualz saranno chiarameate
ndicare
Lotz genzralin delia persona cng ha ninvemno gh ogeenn
1 { deserizions daall oozt st
foof anze di smmpo ¢ di tuego det rinvenimenio,

2. Oh oggfm cosi comseanatt all Uflicio comunale saranoe reoistral i apposio reeisiro Ji
CANICR 2 $Caricy.

3o Incazo i rinvesimento del propristario. ovvers, wascorso 1l periode di t2mpo previsto dalla
fegee senca che 1} propristarse sia sl rintraceiato, [a consegna degly oggetti di cur tratasi,

I umwrnw o al nnw‘mim* sara UQQ"&O d “q)mmn« verbale
4. conomo dovrd curarg ohe Ulamaimstrazions
19 avesse sostenuto paor la buona conservasione
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- e

b

posuonwimate speha al Respousabile del Servizio Finanze @

,,._

1oconwollo del servizio |
Datrimoniv,
1

{

Is2rvizid di soonmomaia surd soggetto avenihichy ordinaeis ¢ swaordinats dicassa.
f‘lmpu oo uuwﬁ renere aggiomatd oot momesnto fuosituaztone diocassa con i

reL: v documentazione.

I caso ¢y riardoe neila presentaions pe

{ell economo, 1! Sindaco fo ta compilars dutficro. promuovendo, s dei caso, s relative
anzioni a carico.

1odica der conto documentate da parie

ART. 20
CONTODELLA GESTIONE

omunalz

f‘;

Fatro 1] termine di due megi dafia chiiuswra deflesareizio finanziario. ['economo

dzve rendere Hconte dells propria gestone, ,vﬁ.i conto, radatto su oc*ﬂ”\ nificn

severs alleeala fa decumemations ssanameme ndicama aall'wt. 73 der D les,

ART. 21
NORME ABROGATE

Cont 'entrata (n vigors del preseniz regofamento some abrogts wite (@ quane vorn oysy
contrastanti.

GO AMENT (3

[i presearz r_soiam*nm spfrera m vigore depo lespietamento dot controlic da parte dei
competents organo regronale di controllo TORECO ¢ a sua rnipubblicazions ail’albo pretorio

comunalz per LS TGO congeonutivi unito degli sstremi della deliberazions di approvanions
s det PrO\WL‘dlnwmo di esame da parts dellMreane di conwrolfo, con la contemporanea
1

nubhlicazions, all’alho pretorio @ in after luoghs a,msu:m, di apposito manifesto anminciantz

la detta athssione.

ART. 23
PUBBLICITA’ DEL REGOLAMENTO

Copia del presents regolamento, a norma dell'art. 28 della LR 2041991, n. 10, sard tonuia a
disposizions del pubblico perché ne passa prenders visions in qualsiasi momento.

I



